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(Vardas ir pavardė)


A.V.
Pastaba. Rekomendacija yra oficialus dokumentas, kuriame aptariama ir palankiai įvertinama asmens veikla, pateikiami jam palankūs pasiūlymai. Nereikia minėti mažų, nereikšmingų pasiekimų, nieko bendra neturinčių su būsimomis pareigomis ar darbu. Taip pat svarbu apibūdinti darbui ir bendravimui svarbias asmenines savybes. Rekomendacija turi būti teigiama ir rekomenduojamam asmeniui palanki.
Rekomendacija pradedama informacija apie tai, kiek laiko pažįstamas rekomenduojamas asmuo, apibūdinamas jo darbo laikotarpis, pareigos, atsakomybė. Aprašoma, kaip darbuotojas vykdė užduotis ir nurodymus. Kartu nurodoma, kad jis tinka tam tikram darbui, pareigoms ar veiklai. Rekomendacija baigiama apibendrinančia išvada, pavyzdžiui: rekomenduoju Vardą Vardaitį ............................. pareigoms.

Rekomendaciją pasirašo ją rašęs asmuo.
